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Knihovni rad

Muzejni knihovny Silesia Muzea TéSinska

Clanek 1

Zikladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Muzejni knihovna Silesia Muzea TéSinska je v souladu se zfizovaci listinou muzea
vetejné pristupnou muzejni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu § 3, odst.
c./d.zékona €. 257/2001 Sb.

1.2. Poslanim muzejni knihovny Silesia je shromaZd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat
a zptistupnovat literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a

i odborné vetejnosti.

jiné ¢innosti v regionu a dokumenty potfebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea

1.3. Veskerou svou ¢innosti ptispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury
a ke vzd¢elavani a vychové obcani.

1.4. Cinnost knihovny se ¥idi témito pravnimi piedpisy:

a) Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach

b) vyhlaSka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkéch provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich

sluzeb (knihovni zékon)
¢) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy

d) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském
e) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt
f) a dalSimi pfislusnymi zadkony a nafizenimi.

1.5. Muzejni knihovna je knihovnou prezen¢ni.

Clanek 2
Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond ma dvé casti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je
ptihlaSen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléhéd ustanovenim zékona ¢.122/2000




Sb. Ve studijnim fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea
(literatura z obort archeologie, ptirodnich véd, historie, d¢jiny uméni, hudba, vytvarné
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3.2.
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3.4.

umeéni, etnografie, muzeologickd, slovnikova a encyklopedicka literatura, bibliografie a
periodika). Jsou dopliovany podle tématického planu a aktualnich potieb muzea.

Knihovni fondy se ptijcuji pouze prezen¢né ke studiu ve studovné.

Ze studijniho fondu mohou zaméstnanci muzea formou dlouhodobych vypljcek vytvaret
studijni pfiruéni knihovny jednotlivych odbornych odd€leni muzea. Vypujcky jsou
evidovany elektronicky ve vypijénim protokolu systému Clavius. Nesméji je vynaset z
budovy muzea a jsou povinni je na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich
studium dal§im zajemctim. Rovnéz je nesméji pljCovat dalSim osobam. Ruci za né po
celou dobu, po kterou je maji vypijcené.

Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.

Clének 3
Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

UZzivatelem muzejni knihovny Silesia se stdvd osoba star§i 15 let zaregistrovanim,
vyplnénim badatelského listu. Osoby mladsi 15 let mohou byt zaregistrovany pouze
s ru¢enim zékonného zastupce. Badatelsky list uzivatel vypliiuje rovnéz pii kazdé zméné
ucelu nahlizeni, popfipad¢ tématu studia, jakoz i na zac¢atku kazdého roku.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zédkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaju.

Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fadem, badatelskym fadem muzea
a pokyny pracovniki knihovny. Museji se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim
knihovny a muzea.

Uzivatelé knihovny jsou povinni pied vstupem do studovny odkléddat svrchni odév,
aktovky, velké taSky, batohy, vétsi zavazadla, deStniky apod. na vy€lenéném miste. Pii
odchodu jsou povinni ptedlozit ke kontrole obsah svych tasek. Uzivatelim z ftad
vefejnosti 1 zaméstnanciim muzea neni umoznén volny vybér ve fondu muzejni
knihovny. Pozadované dokumenty jim budou vyhleddny knihovnici a predlozeny ve
studovné.

V piipadé publikovani praci s vyuZzitim studované¢ho materidlu ze sbirky Muzea TéSinska
autor poskytne bezplatné 1 kopii prace do knihovny Muzea T¢éSinska —a to bud’ v tisténé




podob¢ nebo na digitdlnim nosici (zejména se jednd o diplomové, bakalarské, seminarni,
disertacni prace, katalogy a dalsi).
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Vstup do depozitarnich prostor je cizim osobam zakazan. Ke vstupu jsou opravnéni
pouze odborni spravci, fyzi¢ti spravci fondil, feditel instituce, vedouci oddé€leni
prezentacni a publikacni, ¢lenové komise jmenované feditelem Muzea TéSinska z fad
pracovniki Muzea TéSinska. V pfitomnosti odborného spravce (pokud je zaroven
i fyzickym spravcem) fyzického spravce mohou vstoupit do depozitate odborni
pracovnici Muzea Té&Sinska, konzervatofi, pracovnici zajistujici tklid, udrzbu. Veskeré
vstupy do depozitaie se eviduji v Knize navstév, kterd je ulozena v daném depozitafi.
Do Knihy navstév je vstupujici osoba povinna uvést, mj., ¢as vstupu do depozitaie a Cas
odchodu. Reditel Muzea Té&Sinska mize povolit vyjimku ve vstupu do depozitafe cizim
osobam, a to na zdklad¢ pisemné ,,zadosti o povoleni vstupu“ daného odborného c¢i
fyzického spravce fondu v ptipadech jako je vykonavani odborné praxe apod.. Pracovnici
firem provadéjici napiiklad instalace ¢i revize EZS apod. mohou vstoupit do depozitare
pouze za pritomnosti odborného a fyzického ¢i fyzického spravce.

V piipadé absence knihovnice je mozné - po predchozim souhlasu feditele muzea
komisionaln¢ do depozitarnich prostor na ul. Hlavni tfida 15, na ul. Prazské 3/14
z diivodu zajisténi chodu knihovny a kontrolni ¢innosti. Komisiondlni vstupy budou vzdy
nahldSeny a projednany s vedoucim oddéleni prezentaénim a publikaénim a vytvoien
zapis o vstupu. Komise bude vzdy sestavena ze tii osob.

Sbirkové predméty jsou v depozitafich ukladany tak, aby bylo vylouceno jejich
poskozeni nebo zniceni. Spravce pravidelné (minimalné¢ Ix za 14 dni) kontroluje
v depozitafi teplotu a vlhkost vzduchu, hodnoty zaznamendva pisemné. Povéteny
konzervator provadi 1 x za 2 mésice kontrolu fyzikalnich, chemickych a biologickych
podminek v depozitatich. Zavéry z kontrol pfedava pisemnou formou vedeni Muzea
Té&sinska. Jakékoliv poskozeni sbirkovych predméti v depozitafich vlivem Zzivelnych
pohrom nebo zménou klimatickych podminek je odborny a fyzicky spravce povinen
neprodlen¢ hlésit fediteli Muzea T¢Sinska a vedoucimu oddéleni prezentaéni a
publikacni, ptipadné dalSim ¢lentim vedeni Muzea TéSinska.

UZivatelé maji narok pouze na jedno misto ve studovné. V piipad€é obsazeni mist ve
studovné uzivatelé musi pockat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.

Navstévnici knihovny jsou povinni v prostorach knihovny zachovavat klid, potradek
a Cistotu. Neni zde dovoleno konzumovat potraviny, koufit a pouzivat mobilni telefon.

Katalog knihovny je pouze sluzebni. (Jen ve vyjime¢nych piipadech mohou byt
jednotlivé tady katalogiza¢nich listkii predlozeny ve studovné, ¢tenafi nesméji vyjimat
katalogizacni listky z katalogli ani na né psat).




3.10. Zaméstnanci muzea nahlési své pozadavky minimalné den pfedem, okamzité vypujcky
budou realizovany pouze v zavaznych, oduvodnitelné vyjimecnych piipadech.
Uzivatelim z fad vefejnosti a zaméstnancim muzea budou badatelské sluzby
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3.11. poskytovany ve stanovené¢ dny po pfedchozim objednani, mimo stanovené dny lze
vyjimecné poskytnout badatelské sluzby po predchozi dohodé.

3.12. Pted ukoncenim pracovnépravniho vztahu k Muzeum Té&Sinska, na jehoz zakladé byla
pracovnikovi muzea poskytnuta absencni vypijcka, je tento pracovnik povinen
vyporadat vSechny své zdvazky vic¢i knihovné.

3.13. Pokud ctenadi — uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho fadu,
muze byt docasné ¢i trvale zbaven prav uZivat sluzeb knihovny Silesia.

Clanek 4
Vyptjcni sluzby a dalsi sluzby

4.1. O zpiistupnovani dokumentid rozhoduje knihovna v souladu se svym poslanim
a zasadami ochrany knihovnich fondd. Knihovna ptij¢uje ze svych fondt knihy a dalsi
dokumenty k prezenénimu studiu pouze do studovny. VzicnéjSi materidly se
pujcuji pouze jednotlive.

4. 2. Mimo prostory studovny si mohou piij¢it knihy a jiné materidly na sva pracovisté pouze
odborni pracovnici muzea. Nesméji je vSak vynaset z budovy muzea a jsou povinni je na
pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium dalSim zdjemctm.
Rovnéz je nesméji piijcovat dal§im osobdm. Zodpovidaji za né€ po celou dobu, po kterou

jemaji  vypijcené.

4.3. Pijcovani k vystavnim ucelim jinym institucim, pfedev§im z historickych
a konzervacnich fondli, se mize uskutecnit pouze na zaklad¢ fadné smlouvy o vypijcce
se vSemi pravnickymi podminkami.

4. 4. Pti internich vystavach Muzea TéSinska prevezme kurator vystavy sbirkové predméty od
spravce sbirkovych pfedméti a seznam vystavenych sbirkovych predméti preda
pisemnou formou povéirenému pracovnikovi vystavni sin€. Z bezpecnostnich divodu je
pofizena fotodokumentace vystavenych sbirkovych predmétl, kterd je spolecné se
seznamem vystavenych sbirkovych predméti ulozena na sekretariatu Muzea T¢Sinska.

4.5. Meziknihovni vypiijéni sluzby




Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje ptijceni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vyptijéni sluzbou (MVS). Knihovna piij¢uje MVS ze svych fond.
Nepujcuje vzacné a drahé knihy, poSkozené vytisky a vytisky potiebné pro praci muzea
(slovniky, kli¢e apod.)

Muzeum Smérnice €. Strana 6z 7
Tésinska
KNIHQVNi RAD
MUZEJNI KNTHOVNY
SILESIA

4.6. Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby na pracovisti ul. Prazska 3/14. Kopie jsou uréeny
pouze pro osobni potiebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachizet v souladu
s ustanovenimi zakona ¢.121/2000 Sb.

Pracovnik knihovny umozni kopirovaci sluzbu a je opravnén urcit, které materialy mohou
byt z kopirovani vylouceny: naptiklad z diivodu dalSiho poskozeni, je-li zhotoveni kopie
v rozporu s pravnimi piedpisy a podobng&. Ceny kopii jsou uvedeny v ceniku Muzea
Tésinska

4. 7. Fotografovani knihovnich sbhirek
Az na vyjimky je zakdzano fotografovani a filmovani sbirkovych predméti jakymkoliv
prostiedkem sdé¢lovaci techniky. O udéleni vyjimky rozhoduje feditel Muzea T¢Sinska na
zakladé samostatné pisemné Zzadosti badatele. Souhlas s vyjimkou nelze udélit
u sbirkovych ptedmétili, u nichZ to nedovoluje jejich fyzicky stav.

4.8. Uzivani veFejné internetové stanice v Muzejni knihovné Silesia:

» Uzivateli je zakdzano pouzivat na pocitacich v Muzejni knihovné Silesia jiné programové
vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto. Nesmi kopirovat a distribuovat ¢asti
operacniho systému Muzejni knihovny Silesia a nainstalovanych programii a aplikaci.

* Vesker¢ ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné osobni potiebé uzivatele a jeho studijnim tc¢elim. Neni dovoleno je dale
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komer¢nim
uceltim.

* Uzivatel nese plnou zodpoveédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, za
Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné Skod,
zpuisobenych jim zanesenymi viry.

* Provoz sit¢ Muzejni knihovny Silesia (pocitace) miize byt omezen nebo prerusen z
divodl nezbytné technické a softwarové udrzby sité (pocitace), ptipadné z jinych
zavaznych divodu.

» Uzivatel vefejné internetové stanice:
- zodpovida za dodrzeni podminek pfistupu k jednotlivym adresdm/soubortim, je
povinen respektovat pokyny producentti uvedené u jednotlivych souborti
- miuze se pohybovat pouze ve voln¢ (bezplatné) ptistupnych adresdch/souborech




- nesmi navs§tévovat stranky, které prezentuji pornografii, rasovou, narodnostni nebo
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nabozenskou nenavist
- nesmi védomé vyvijet ¢innosti, které obtézuji, pfipadné poskozuji jiné ucastniky
celosvétové internetové sité (napft. zasilat nevyzadané dopisy, zavirované zpravy)

Vesker¢ naklady, které vzniknou Muzejni knihovné Silesia vlivem nekorektniho nebo
neautorizovaného pfistupu navstévnika ke zdrojiim v internetu, je navstévnik povinen
uhradit.

Clanek 5
Poplatky a nahrady

5.1. Poplatky za kopirovaci sluzby jsou stanoveny v ceniku Muzea T¢Sinska.

5.2. Nahrady za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty mize byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporuSené¢ho vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazbé

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim véazané kopie (poptipadé zaplacenim ceny kopie
a vazby)

c) jestlize ndhrada podle pfedchozich bodi neni moznd, muZe se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, ptipadné¢ zcela jiného dila stejné ceny

d) nebo pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

5.3. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

6.1. Nedilnou soucasti knihovniho fadu je Ptiloha ¢. 1 — Badatelsky list

6. 2. Knihovni f4d Muzejni knihovny Silesia je kazdému uzivateli k nahlédnuti ve studovné
muzejni knihovny na dostupném misté a na webovych strankach Muzea TéSinska na
adrese www.muzeumct.cz

6.2. Zmény a dopliiky budou pribézné doplnovany.

6.3. Tento knihovni fad nabyva uc¢innosti dnem 1. 1. 2011

6.4. Zaroven s platnosti tohoto Knihovniho fadu se rusi Knihovni tad z 1. 7. 2009

V Ceském T&Sing dne 31. 12. 2010
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feditel Muzea Té€Sinska

PaedDr.ZbySek Ondieka
7 )

T

€9\ UZEUN
TESINSKA

BADATELSKY LIST
Muzejni knihovna Silesia

Jméno a piijmeni:

Datum narozenti:

Kontaktni adresa:

tel.: *

e-mail: *

(nepovinny udaj) *

OP, cestovni pas (¢islo, datum, misto vydani, vydal):

Téma studia:

Ucel nahlizeni: **

ufedni (sluzebni)

veédecky
soukromy

* nehodici se Skrtnéte

V ptipad¢ ufedniho (sluzebniho) Gi¢elu nahlizeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava:




Svym podpisem stvrzuji spravnost vySe uvedenych udaji, zavazuji se dodrzovat Knihovni fad.
Beru na védomi, Ze pii poruSeni zakladnich povinnosti mi miiZe byt nahliZeni do muzejnich
sbirek odepieno, popripadé udéleny souhlas odvolan a také se zavazuji odevzdat kopii své prace
(seminarni, diplomové, habilitacni....) do muzejni knihovny Silesia.
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Souhlasim se zpracovanim svych osobnich udaji knihovnou. Se v§emi uvedenymi udaji bude
nakladano podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich adaju.

V Ceském TESINE  dne..............cc. liiiiiiretesetttnstetatssnscsnases
podpis badatele

ZAZNAMY O VYDANI A VRACENI KNIHOVNICH FONDU

C. Nazev, pf. ¢., inv. €. Vydano | Podpis badatele | Vraceno| Poznamky
datum datum







